课件学习-学生端-综测操作指南
【注意】请登录网址进入平台，用户名为准考证号，初始密码为身份证后6位。 综合测验需要集中考试，具体时间和地址由学校统一通知。
 （1）学生进入系统，点击网络助学—进入我的试卷页面如下：
[image: ] 
注意：如果系统提示需要摄像头记录考试过程，请使用360 浏览器、谷歌浏览器等登录，可看到此页面和首页中待考的综合测验是一致的。 
试卷名称：综合测验的名称
时间设定：即考试的开始时间和结束时间。未到开始时间，后面的操作按钮显示的是还未开始；到了开始时间，后面的操作按钮显示的是开始考试，点击开始考试，即可进入考试。考试结束，不能再进入了。
考试时长：即考试总共的时长，超过此时长，请在规定时间内提交试卷。
卷面总分：试卷的满分。
需要摄像头：需要摄像头选项为“是 ”时，为需要摄像头，请提前确定电脑已安装摄像头，不然无法进入考试。当被否决时，表示不需要摄像头。
（2）在开始考试时间到达后，可点击试卷后的考试开始进入考试中。
（3）如果需要摄像头，系统会弹出活体识别界面，点击开始检测，识别通过后方可进入考试。
注意：考生在考试过程中，系统会自动进行人脸拍摄并进行人脸比对判断是否是考生本人，超过系统设置的失败次数后会将考生强制踢出系统并自动生成疑似作弊日志，严禁替学、 替考！！
[image: ] 
 
（4）进入考试中，如下图：
[image: ] 从上图中，可看到试卷和纸质试卷类似。
左边图像是准考证相片，右边如开启摄像头会有摄像头图像。 考生核对自己的姓名、准考证号、身份证号。
查看试卷对应的课程、助学机构、专业等信息。
请密切关注考试时间，右边会有倒计时，时间到了将自动提交试卷。（最短交卷时间 30 分钟）
（5）做完一道题后，右边题号框中，已做的题号就变为绿色，如下图：
[image: ] 
（6）从右边题号中，可点击未做的试题号，试题会直接跳到此题中。比如：考生做了很多道题后，发现其中第2道题没有变绿说明第2道题漏做了，这时点击第2道题题号，界面会直接跳到第2道题中，考生不用去寻找第2道题。
（7）做题过程中，考生如退出答题，在时间未结束时，可点击继续考试再继续答题，如下图：
[image: ] 
[image: ][image: ]注意：考试期间不要随意退出，退出后考试倒计时并没有停止。
（8）针对主观题，考生可直接在平台上答题，如果答案是公式或者画图的，也可以答题纸上答题，然后将答题纸拍照上传至平台中。
（9）上传答题卡有两种方法：
    第一种：手机拍答题纸，上传至电脑，从电脑上上传答案。操作如下：
主观题在答题纸上答题后，用手机将答题纸拍照，再将相片上传至电脑中，点击上传主观题答案上传。上传后可在试卷底部看到答题卡，如下图：[image: ] 考生可删除后重新上传。
第二种：手机拍答题纸，直接手机登录平台进入考试中上传答案。
考生也可扫码用手机登录平台，进入我的试卷中进行考试，选择手机中拍好的答题纸相片直 接在手机版中上传答案。
（10）交卷
系统最短交卷时间是 30 分钟，做完试卷，上传完主观题答案后点击交卷按钮，系统会弹出提示框：
[image: ] 
 （11）确定后，系统会检查是否有未做试题，如果有未做的试题，系统会再次提示：
[image: ] 
 
（12）再次确定后，成功提交试卷。
[bookmark: _GoBack]温馨提醒：
1.答题时注意倒计时，测试时间到了将自动交卷。考试期间不要随意退出，退出后考试倒计时并没有停止。
2.考生在此时间段可自主选择考试时间，一个科目只能做一套试卷。
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